附件3

农作物种子进口审批工作规范
为进一步明确行政审批各环节职责任务，提升工作的规范化、标准化水平，依据《中华人民共和国行政许可法》、《中华人民共和国种子法》、《农作物种子生产经营许可管理办法》、《进出口农作物种子（苗）管理暂行办法》，制定本工作规范。
一、 省级农业行政主管部门初审

（一）审查内容
1.是否属于本许可受理范畴；
2.申请企业是否具备进（出）口资质；
3．《进 (出)口农作物种子(苗)审批表》内容填写是否准确、完整；
4.申请材料是否规范、完整、有效。
（二）办理程序
省级农业行政主管部门或种子管理机构对企业申请材料进行审核，在证明材料的复印件上确认并加盖公章，审核合格的，出具审核意见，报送农业部；审核不合格的，向申请人说明理由并退回申请材料。
（三）办理时限
20个工作日。
二、农业部行政审批综合办公大厅业务窗口受理

（一）审查内容
1.是否属于本许可受理范畴；
2. 申请企业是否具备进出口资质；
3．《进 (出)口农作物种子(苗)审批表》内容填写是否准确、完整；
4. 省级农业行政主管部门审核意见及申请材料是否规范、完整。
（二）办理程序
    农业部行政审批综合办公大厅对申请材料进行形式审查。决定受理的，向申请人出具受理通知书，同时，将申请材料和办理通知书提交农业部种子管理局；不予受理的，向申请人出具不予受理通知书，并详细说明理由。
（三）办理时限
2个工作日。
三、种子管理局审核批准

（一）审查内容
1. 是否符合国家有关法律法规、规章和产业政策；
2. 申请企业是否具备进出口资质；
3．《进 (出)口农作物种子(苗)审批表》内容填写是否准确、完整；
4. 省级农业行政主管部门审核报告及申请材料是否规范、完整。
5．进口的种子是否适宜在中国种植。
（二）办理程序
农业部种子管理局种业发展处提出审批意见，制定审批批件报局长签发。种子管理局局长根据种业发展处提出的审核意见签署审批批件，并在《进 (出)口农作物种子(苗)审批表》上签字后退至种业发展处。予以批准的，将审批决定及批件送农业部行政审批综合办公室；不予批准的，详细说明理由并将审批决定送农业部行政审批综合办公室。
（三）办理时限
16个工作日。
四、农业部行政审批综合办公大厅业务窗口办结

（一）审查内容
1. 审批决定与领导签发意见是否一致；
2. 办理通知书填写是否完整； 

3. 不予批准理由表述是否准确规范； 

4. 批件内容与审批信息是否一致。
（二）办理程序
农业部行政审批综合办公室对审批决定和证书进行复核。复核通过的，及时予以办结，并将《进 (出)口农作物种子(苗)审批表》或办结通知书按照申请人要求的方式送达；复核未通过的，退回农业部种子管理局重新办理。
（三）办理时限。
2工作日
五、行政审批结果公开

农业部行政审批综合办公室在办结行政许可申请的同时，将审批决定在农业部门户网站公开。
六、文件归档

农业部种子管理局负责领导签发稿、省级农业行政主管部门审核报告、运转单、申请材料等文件资料的整理归档，保存时间按照档案管理有关规定执行。农业部行政审批综合办公室负责全年办理通知书的整理汇总，并保存一年备查。
